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ПРИЛОЖЕНИЕ
                                                                                                   УТВЕРЖДЕН 

 постановлением администрации 

Придорожного сельского поселения
Каневского района
от «____»__________2013  №______ 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
«Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного  значения  транспортного средства,  осуществляющего   перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных  грузов»
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент (далее — регламент) устанавливает сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги  выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (далее – муниципальная услуга) отделом учета и отчетности администрации Придорожного сельского поселения Каневской район.
         1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги: 
          1) для получения специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов являются владельцы транспортных средств или их представители.

         2) для получения специального разрешения на перевозку опасных грузов являются  перевозчики или их представители.
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

	№ п/п
	Наименование 

организации
	Юридический адрес
	График работы
	Телефоны
	Адреса электронной почты 

	Орган, непосредственно предоставляющий услугу

	1.


	Отдел учета и отчетности администрации Придорожного сельского поселения 
	ст. Придорожная, ул. Красная, д. 42
кабинет: 4
	понедельник - пятница с 8-00 до 17-00, предпраздничные дни с 8-00 до 16-00,

перерыв на обед:

с 12-00 до 13-00.

Выходные дни: суббота, воскресенье.
	8(86164)
38-1-47.


	fu25.167@mail.ru. 



1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги:


1.4.1. Информация  предоставляется  по справочным телефонам управления, посредством письменных разъяснений, путем электронного информирования, на личном приеме заявителей в отделе учета и отчетности администрации Придорожного сельского поселения Каневской район.

1.5. Информация, указанная в п. 1.3. настоящего регламента, текст регламента размещаются на стендах администрации Придорожного сельского поселения, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на сайте администрации муниципального образования Каневской район.       (www.kanevskadm.ru.) 
2.  Стандарт  предоставления   муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов».


2.2. Наименование структурного подразделения администрации Придорожного сельского поселения Каневской район, предоставляющего муниципальную услугу: отдел учета и отчетности администрации Придорожного сельского поселения Каневской район. (далее администрация).




2.3.   Результат предоставления муниципальной услуги:
 
- выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки  тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (далее – специальное разрешение на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов);

- выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки  опасных грузов (далее – специальное разрешение на перевозку опасных грузов);

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
         
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

2.4.1. Специальное разрешение на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов в случае, если требуется согласование только владельцев автомобильных дорог и при наличии соответствующих согласований, выдается в срок, не превышающий 11 рабочих дней с даты регистрации заявления. В случае необходимости согласования маршрута транспортного средства с Госавтоинспекцией - в течение 15 рабочих дней с даты регистрации заявления.
2.4.2. Специальное разрешение на перевозку опасных грузов – 7 рабочих дней со дня регистрации заявления. 


2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.


2.5.1. Федеральный закон от 27июля 2010года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


2.5.2. Федеральный закон от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ  «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

2.5.3. Постановление Правительства РФ от 16 ноября 2009 № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации».

2.5.4. Приказ Минтранса РФ от 4 июля 2011 № 179 года «Об утверждении порядка выдачи специального разрешения на движение  по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных».

2.5.5. Приказ Минтранса РФ от 09 Июля 2012 года № 218 «О внесении изменений в Порядок выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, утвержденный приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 4 июля 2011 г. N 179» (Зарегистрировано в Минюсте России 03.08.2012 N 25105).
 2.5.6. Приказ Минтранса РФ от 24 июля 2012 года № 258 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов». 
           2.5.7. Настоящий регламент. 
 2.6. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:
2.6.1. Для получения специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов:
           1) заявление на получение специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (далее – заявление на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов), согласно образцу приложения № 2 к настоящему регламенту.
2) копия документов транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

           3) схема транспортного средства (автопоезда), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, с изображением размещения такого груза. На схеме транспортного средства изображается транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям и в случае неравномерного распределения нагрузки по длине оси - распределение на отдельные колеса.
4) сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении.   
 
2.6.2. Для получения специального разрешения на перевозку опасных грузов требуется:     
1) заявление о поучении специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов (далее – заявление на перевозку опасных грузов), согласно образцу приложения № 3 настоящего регламента.  
2) копия свидетельства о регистрации транспортного средства, предполагаемого к использованию для перевозки опасных грузов, а также документа, подтверждающего право владения таким транспортным средством на законных основаниях, если оно не является собственностью перевозчика.
3) копия свидетельства о допуске транспортного средства к перевозке опасных грузов.
4) копия свидетельства о подготовке водителя транспортного средства, перевозящего опасные грузы.
5) документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления в уполномоченный орган представителем перевозчика.
6) сведения о перевозимом опасном грузе согласно приложению № 4 настоящего регламента.
2.7. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в п.п. 2.6.1., 2.6.2. п.2.6 раздела 2  настоящего  регламента, путем направления их в адрес уполномоченного органа посредством факсимильной связи или направлены по  электронной почте с последующим предоставлением оригинала заявления и документов.
2.8. Основания для отказа в регистрации заявления:
2.8.1.Основания для отказа в регистрации заявления  на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов:

          1) заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного заявления.
          2) заявление не содержит сведений, установленных пунктом 8 приказа Минтранса РФ от 24 июля 2012 года № 258.        
          3) к заявлению не приложены документы, соответствующие требованиям  п.2.6.1. п.2.6. раздела 2  настоящего регламента.

2.8.2. Основания для отказа в регистрации заявления на перевозку опасных грузов:

1) к заявлению не приложены документы, соответствующие требованиям  п.п. 2.6.2. п. 2.6. раздела 2  настоящего регламента.
2.9. Администрация, приняв решение об отказе в регистрации заявления, незамедлительно информирует заявителя о принятом решении с указанием причин принятия данного решения. 
          2.10.  Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

2.10.1. В получении специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов может быть отказано, если:
          1) администрация не вправе, согласно настоящему регламенту, выдавать специальные разрешения по заявленному маршруту. 
          2) сведения, предоставленные в заявлении и документах, не соответствуют техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.
          3) установленные требования о перевозке делимого груза не соблюдены.

          4) при согласовании маршрута установлена невозможность осуществления перевозки по заявленному маршруту транспортным средством с заявленными техническими характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движения.

          5)  отсутствует согласие заявителя на:
          а) проведение оценки технического состояния автомобильной дороги согласно пункту 26 приказа Минтранса РФ от 24 июля 2012 года № 258;    
          б) принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;
          в) укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях.
          6) заявитель не произвел оплату оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем.
          7) заявитель не произвел оплату принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем.
          8) заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов.
          9) заявитель не произвел оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения. 
         10) отсутствие оригинала заявления и схемы автопоезда на момент выдачи специального разрешения, заверенных регистрационных документов транспортного средства, если заявление и документы направлялись в администрацию с использованием факсимильной связи.        
          2.10.2. В получении специального разрешения на перевозку  опасных грузов может быть отказано, если:
        1) администрация не вправе, согласно пункту 6 приказа Минтранса РФ от 4 июля 2011 года № 179,  выдавать специальное разрешение по заявленному маршруту;
       2) предоставлены недостоверные и (или) неполные сведения, а также отсутствие документов, указанных в пунктах в  п.п.2.6.2. п.2.6. раздела 2 настоящего регламента;
       3) есть мотивированный отказ владельца автомобильной дороги в согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов. 
 
2.11. Администрация, приняв решение об отказе в выдаче специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов или специального разрешения на перевозку опасных грузов, информирует заявителя о принятом решении, указав причины принятия данного решения.

2.12. Заявитель производит оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения на перевозку:

            - опасных грузов  -   800 рублей;
            - тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов – 1000 рублей.

  (подпункт 111 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации (часть вторая) от 5 августа 2000 года № 117-Ф3)

2.13.  Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
Места для ожидания и приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям, в том числе оборудованы стульями, столами, стендами с текстовой информацией о порядке предоставления муниципальной услуги и информационными табличками (вывесками) с указанием номеров кабинетов; фамилий, имен, отчеств и должности сотрудников администтрации.

2.14. Показателем доступности и качества выполнения муниципальной услуги является:

1) своевременность и удобство получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) удобство обращения за получением муниципальной услуги, оборудование помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, в соответствии с регламентом; 

3) возможность обращения за получением муниципальной услуги в электронном виде;

4) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2.15. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
          2.15.1. Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на сайте администрации муниципального образования Каневской район и на портале услуг.

           2.15.2. Обеспечение возможности получения и копирования заявителями на портале услуг  формы  заявления для получения муниципальной услуги в электронном виде.

           2.15.3. Обеспечение возможности для заявителей предоставлять документы в электронном виде с использованием портала услуг.
           2.15.4. Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием портала услуг мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.
3.1. Перечень административных процедур:

3.1.1. Прием и регистрация заявления. 
3.1.2. Рассмотрение заявления.
3.1.3. Согласование заявления.
3.1.4. Выдача специального разрешения.
(блок – схема предоставления муниципальной услуги приложение № 1)
          3.2. Административная процедура «Приём и регистрация заявления».
Заявление и документы предоставляются заявителем специалисту отдела учета и отчетности, ответственному за выдачу специальных разрешений (далее - специалист), лично или направляются в администрацию почтовым отправлением либо передаются по телекоммуникационным каналам связи.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением и приложенных к нему комплекту документов предусмотренных настоящим регламентом. 
3.2.2. Должностное лицо, ответственное за выполнение административной  процедуры – специалист.

3.2.3. Административная процедура состоит из следующих действий:

 
-  приём и регистрация заявления  (максимальный срок выполнения действия – 30 минут для одного заявления и приложенных к нему  документов). После получения документов специалистом проверяется наличие необходимых для предоставления услуги документов, правильность заполнения заявления.

    - передача заявления и документов  главе Придорожного сельского поселения на утверждение.


3.2.4. Результат административной процедуры - приём и регистрация заявления.
3.2.5. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры - запись в журнале регистрации заявлений.
3.2.6. Заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений специалистом в течение одного рабочего дня с даты его поступления.
          
3.3. Административная процедура «Рассмотрение заявления».
        
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подписанное главой Придорожного сельского поселения заявление на выдачу специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или)  крупногабаритных грузов или заявления на перевозку опасных грузов.
        
3.3.2. Должностное лицо, ответственное за выполнение административной  процедуры – специалист.

        
3.3.3.
 Специалист при рассмотрении предоставленных документов на выдачу специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или)  крупногабаритных грузов  в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявления проверяет:
        
1) наличие полномочий на выдачу специального разрешения по заявленному маршруту;
2) сведения, предоставленные в заявлении и документах, на соответствие технических характеристик транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;
          
3) информацию о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица  с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия;  
          4) соблюдение требований о перевозке делимого груза.   
3.3.4. Специалист при рассмотрении представленных документов на выдачу специального разрешения на перевозку опасных грузов в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления проверяет:

1) полноту и достоверность указанных сведений; 
2) соответствие технических характеристик транспортного средства требованиям безопасности при перевозке заявленного опасного груза.       
          3.3.5. Результатом административной процедуры является решение о мотивированном отказе в предоставлении  услуги или переход к процедуре « Согласование заявления». 
3.3.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - запись в журнале регистрации заявлений.
          3.4. Административная процедура «Согласование заявления».
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является установление маршрута движения транспортного средства.
           
3.4.2. Должностное лицо, ответственное за выполнение административной  процедуры – специалист.

3.4.3. Для согласования маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, специалист направляет владельцам автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, заявку на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов.
3.4.4. Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющее перевозки   тяжеловесных грузов, осуществляется специалистом с владельцами автомобильных дорог, по которым проходит такой маршрут (далее - владельцы автомобильных дорог).
3.4.5. Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки крупногабаритных грузов, осуществляется специалистом с владельцами автомобильных дорог и ОГИБДД ОМВД России по Каневскому району (далее - Госавтоинспекция).
         3.4.6. Специалист в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявления на перевозку тяжеловесных и (или)  крупногабаритных грузов:  
          1) устанавливает путь следования по заявленному маршруту;
2) определяет владельцев автомобильных дорог по пути следования заявленного маршрута;

3) направляет в адрес владельцев автомобильных дорог, по дорогам которых проходит данный маршрут, часть маршрута, заявку на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.
3.4.7. В случае, если будет установлено, что по маршруту, предложенному заявителем, для осуществления перевозки тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза требуется составление специального проекта, проведение обследования автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, управление информирует об этом заявителя и дальнейшее согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, осуществляется в соответствии с главой V приказа Минтранса РФ от 24 июля 2012 года № 258.
3.4.8. Результатом исполнения муниципальной процедуры, является принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов или специального разрешения на перевозку опасных грузов. 
3.4.9. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - согласованная заявка.
          3.5. Административная процедура «Выдача специального разрешения».  
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение необходимых согласований маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов со всеми владельцами автомобильных дорог.
 
3.5.2. Должностное лицо, ответственное за выполнение административной  процедуры – специалист.
3.5.3. Выдача специального разрешения на перевозку опасных грузов осуществляется администрацией  после предоставления заявителем документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения, заверенных копий документов, указанных в п.п.  2.6.2. п.2.6 раздела 2 настоящего регламента, в случае подачи заявления и документов в адрес управления посредством факсимильной связи. 
           3.5.4. Выдача специального разрешения на перевозку тяжеловесных и  (или) крупногабаритных грузов  осуществляется управлением после представления заявителем копий платежных документов, подтверждающих оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения, платежей за возмещение вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов, автомобильным дорогам, а также расходов на укрепление автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков при наличии оригинала заявления и схемы транспортного средства, также заверенных копий документов, указанных в п.п. 2.6.1 п.2.6 раздела 2 настоящего регламента, в случае подачи заявления и документов в адрес уполномоченного органа посредством факсимильной связи.
       3.5.5.  Специальное разрешение на перевозку тяжеловесных и  (или) крупногабаритных грузов согласно приложению № 6 настоящего регламента, специальное разрешение на перевозку опасных грузов согласно  приложению № 5 настоящего регламента оформляется специалистом в течение одного рабочего дня с момента принятия решения о выдаче специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов или специального разрешения на перевозку опасных грузов.
        3.5.6. Результатом административной процедуры является выдача специального  разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных груза или специального разрешения на перевозку опасных грузов.
        3.5.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - запись в журнале.
    4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется заместителем главы Придорожного сельского поселения Каневского района, путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан.

4.2.2. Плановые проверки проводятся начальником управления один раз в год.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с конкретным обращением заявителя заместителем главы Придорожного сельского поселения Каневского района, курирующего деятельность администрации.
4.2.4. Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги включает в себя:
1) проведение проверок на предмет полноты и правильности соблюдения административных процедур оказания муниципальной услуги;

2) устранение выявленных нарушений прав граждан;

3) рассмотрение и подготовка ответов на запросы обращения граждан, содержащих жалобы, на решения, действия (бездействие) должностных лиц;

4) заявитель имеет право на любые предусмотренные действующим законодательством формы контроля за деятельностью управления при предоставлении муниципальной услуги.

4.3. Должностные лица администрации несут административную, дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги. 

 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, а также должностных лиц. 


5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) управления,  должностного лица администрации, либо муниципального служащего.
          5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
         1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 
         2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
         3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 
        4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
        5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
         6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
         7) отказ администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

         5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

        1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию. Жалобы на решения, принятые подаются в администрацию Придорожного сельского поселения Каневской район.
 2) Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Управления, единого портала государственных услуг и муниципальных услуг, либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
          3) В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы п. 5.1. раздела 5 настоящего регламента не применяются.
           4) Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.
 5) Жалоба должна содержать: 
            а) наименование органа местного самоуправления, должностного лица управления, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
            б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
           в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления, должностного лица управления, либо муниципального служащего; 
           г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) управления, должностного лица управления, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
           6) Жалоба, поступившая в администрацию, либо подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления, должностного лица управления, в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен. 
            7) По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений: 
             а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных управлением, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 
              б) отказывает в удовлетворении жалобы. 
              8) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.п. 7 п.5.2. раздела 5 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
              9) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии п.п.1 п.5.2 раздела 5 настоящего регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Начальник отдела учета и отчетности
администрации Придорожного

сельского поселения                                                                        О.И. Кривонос 

           ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по  автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» муниципального образования Каневской район.
Блок - схема предоставления муниципальной услуги


                                



                  
  











                                       






Начальник отдела учета и отчетности

администрации Придорожного

сельского поселения                                                                        О.И. Кривонос 

	           ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по  автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» Придорожного сельского поселения Каневской район.
Главе придорожного сельского поселения

Каневского района  


                   Реквизиты заявителя

(наименование,   адрес  (местонахождение)

-    для   юридических   лиц,   Ф.И.О.,   адрес

места жительства   –    для индивидуальных

предпринимателей   и   физических лиц)

Исх. от _______________ № ______________

поступило в ____________________________

дата _________________ № _______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения муниципального образования Каневской район транспортного средства,  осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

	

	

	ИНН, ОГРН, / ОГРИП

владельца транспортного

средства
	

	Маршрут  движения

	

	Вид  перевозки  (международная,  межрегиональная,

местная)
	

	На срок
	с
	
	по
	

	На количество поездок
	

	Характеристика груза:
	Делимый
	да
	нет

	Наименование
	Габариты
	Масса

	
	
	

	Транспортное средство (автопоезд)  (марка и модель транспортного средства  (тягача, прицепа  (полуприцепа)), государственный  регистрационный   знак  транспортного  средства  (тягача,  прицепа  (полуприцепа))


	Параметры транспортного средства  (автопоезда)

	Масса     транспортного 

средства    (автопоезда)

без груза  /  с грузом  (т)
	
	Масса тягача

(т)


	Масса прицепа (полуприцепа)  (т)



	Расстояния между осями
	

	Нагрузки  на  оси  (т)
	

	Габариты транспортного средства  (автопоезда) :

	Длина (м)
	Ширина  (м)
	Высота

(м)
	Минимальный радиус поворота с градусом

(м)



	
	
	
	

	Необходимость автомобиля

сопровождения (прикрытия)
	

	Предполагаемая максимальная скорость

движения транспортного средства

(автопоезда)  (км/час)
	

	Банковские реквизиты
	

	

	Оплату гарантируем

	
	
	


                 В графе указывается полное наименование груза, основные:

- характеристики,  марка,  модель,   описание  индивидуальной   и транспортной

-  тары  (способ  крепления).

Начальник отдела учета и отчетности

администрации Придорожного

сельского поселения                                                                        О.И. Кривонос 

 ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по  автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» Придорожного сельского поселения Каневской район.

	_______________________   в _______________________________________________
(регистрационный номер)     (указать наименование уполномоченного на выдачу
_______________________     _______________________________________________
  (дата регистрации)                специального разрешения органа)
                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
              о получении специального разрешения на движение
по автомобильным дорогам местного значения придорожного сельского поселения   Каневской район   транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов
___________________________________________________________________________
     (полное наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального
                             предпринимателя)
просит ______________________________
______________________________________
            (оформить специальное разрешение, переоформить специальное
                                  разрешение)
на движение по автомобильным дорогам транспортного средства,
———————————————————————————————————————————————————————————————————————————
|      Тип, марка, модель      |   Государственный регистрационный знак   |
|    транспортного средства    |          транспортного средства          |
———————————————————————————————————————————————————————————————————————————
|                              |                                          |
———————————————————————————————————————————————————————————————————————————

осуществляющего  перевозку  опасных   грузов   (согласно   приложению)   по
маршруту (маршрутам)
___________________________________________________________________________
   (маршрут (с указанием начального, основных промежуточных и конечного
___________________________________________________________________________
  пунктов автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного
         средства, осуществляющего перевозку опасных грузов))  * 
на срок действия с _______________________ по _____________________________
Местонахождение заявителя _________________________________________________
                              (индекс, юридический адрес или адрес места
                                       жительства заявителя)
___________________________________________
________________________________
                    (индекс, почтовый адрес заявителя)
Телефон _____________________________ Факс ________________________________
ИНН _________________________________ ОГРН ________________________________
___________________________________________________________________________
 (дополнительная информация, указываемая заявителем при подаче заявления)
Необходимые  документы  к  заявлению  прилагаются.  Заявитель  подтверждает
подлинность и достоверность представленных сведений и документов.
Руководитель ______________________________________________________________
                             (должность, Ф.И.О., подпись)
"__" _______________ 20__ г.                                           М.П.


· При необходимости сведения о начальных, конечных и всех необходимых промежуточных пунктах следования транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов по заявленному маршруту (маршрутам), могут быть указаны в приложении к заявлению о получении специального разрешения. 
Начальник отдела учета и отчетности

администрации Придорожного

сельского поселения                                                                        О.И. Кривонос 

   ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по  автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» Придорожного сельского поселения Каневской район.
Приложение к заявлению о получении специального разрешения на движение по автомобильным

дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов

           1. Сведения о заявленном для перевозки опасном грузе
                             (опасных грузах)
———————————————————————————————————————————————————————————————————————————
|  N  | Класс, номер ООН, наименование и описание заявленного к перевозке |
| п/п |                          опасного груза                           |
———————————————————————————————————————————————————————————————————————————
|     |                                                                   |
———————————————————————————————————————————————————————————————————————————
|     |                                                                   |
———————————————————————————————————————————————————————————————————————————
|     |                                                                   |
———————————————————————————————————————————————————————————————————————————
Начальник отдела учета и отчетности

администрации Придорожного

сельского поселения                                                                        О.И. Кривонос 
                                                                                                                                         ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по  автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» Придорожного сельского поселения Каневской район.
	—————————————————————————————————————
|                                      Специальное разрешение N _________                    |
| на движение по автомобильным дорогам местного значения Придорожного сельского поселения Каневской район транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов                 |
——————————————————————————————————————
|Наименование и организационно-правовая |                                 |
|форма перевозчика                      |                                 |
——————————————————————————————————————
|Местонахождение перевозчика            |                                 |
——————————————————————————————————————
|Класс, номер ООН, наименование и       |                                 |
|описание перевозимого опасного груза   |                                 |
|(опасных грузов)                       |                                 |
——————————————————————————————————————
|Тип, марка, модель транспортного       |                                 |
|средства                               |                                 |
——————————————————————————————————————
|Государственный регистрационный знак   |                                 |
|транспортного средства                 |                                 |
——————————————————————————————————————
|Срок действия специального разрешения  |с _____________ по _____________ |
——————————————————————————————————————
|Маршрут (маршруты) движения            |                                 |
|транспортного средства,                |                                 |
|осуществляющего перевозку опасных      |                                 |
|грузов  *                              |                                 |
——————————————————————————————————————
|Адрес и телефон грузоотправителя       |                                 |
——————————————————————————————————————
|Адрес и телефон грузополучателя        |                                 |
——————————————————————————————————————
|Адреса промежуточных пунктов маршрута  |                                 |
|перевозки и телефоны аварийной службы  |                                 |

|Места стоянок и заправок топливом      |                                 |
——————————————————————————————————————
|Ф.И.О. должностного лица               |                                 |
|уполномоченного органа и дата выдачи   |                             М.П.|
|разрешения                             |                                 |
——————————————————————————————————————


Оборотная сторона специального разрешения

	———————————————————————————————————————————————————————————————————————————
|        Особые условия действия        |     Отметки должностных лиц     |
|        специального разрешения        |  надзорных контрольных органов  |
|                                       ———————————————————————————————————
|                                       |                                 |
|                                       ———————————————————————————————————
|                                       |                                 |
|                                       ———————————————————————————————————
|                                       |                                 |
|                                       ———————————————————————————————————
|                                       |                                 |
|                                       ———————————————————————————————————
|                                       |                                 |
|                                       ———————————————————————————————————
|                                       |                                 |
———————————————————————————————————————————————————————————————————————————
|             Ограничения               |                                 |
|                                       ———————————————————————————————————
|                                       |                                 |
|                                       ———————————————————————————————————
|                                       |                                 |
|                                       ———————————————————————————————————
|                                       |                                 |
———————————————————————————————————————————————————————————————————————————


 Начальник отдела учета и отчетности

администрации Придорожного

сельского поселения                                                                        О.И. Кривонос 
             ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по  автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» Придорожного сельского поселения Каневской район.

СПЕЦИАЛЬНОЕ РАЗРЕШЕНИЕ №

на движение по автомобильным дорогам местного значения Придорожного сельского поселения Каневской район транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных

и (или) крупногабаритных грузов

(лицевая сторона)

	Вид перевозки (международная,

межрегиональная, местная)
	
	Год


	

	Разрешено выполнить
	
	Поездок в период с
	
	по
	

	По маршруту

	

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа, (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа, (полуприцепа))

	

	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

	

	Характеристика груза (наименование, габариты, масса)

	

	Параметры транспортного средства (автопоезда):

	Масса транспортного

средства (автопоезда)

без груза/ с грузом (т)
	
	Масса тягача

(т)
	Масса прицепа

(полуприцепа) (т)

	
	
	
	

	Расстояние между

осями
	

	Нагрузки на оси (т)
	

	Габариты

транспортного

средства

(автопоезда):
	Длина (м
	ширина
	высота

	
	
	
	

	Разрешение выдано (наименование уполномоченного

органа)
	

	

	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	(ФИО)

	«____» _________________ 20 ___ г.

	


(оборотная сторона)

	Вид сопровождения           
	

	Особые условия движения

	

	Владельцы автомобильных дорог, сооружений,  инженерных коммуникаций, органы управления Госавтоинспекции и другие организации, согласовавшие перевозку (указывается наименование согласующих организаций, исходящий номер и дата согласования)

	

	А.   С основными положениями и требованиями законодательства Российской Федерации в области перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по дорогам Российской Федерации и настоящего специального разрешения ознакомлен:

	Водитель (и) транспортного

средства
	

	
	(Ф.И.О.) подпись

	В.   Транспортное средство с грузом/без груза соответствует требованиям законодательства Российской Федерации в области перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов и параметрам, указанным в настоящем специальном разрешении

	

	Подпись владельца транспортного

средства
	(Ф.И.О.)



	 «____» ________________ 20 ___ г.


	М.П.



	Отметки владельца транспортного средства о поездке (поездках) транспортного средства (указывается дата начала каждой поездки, заверяется подписью ответственного лица и печатью организации)

	

	

	Отметки грузоотправителя об отгрузке груза при межрегиональных и местных перевозках (указывается дата отгрузки, реквизиты грузоотправителя, заверяется подписью ответственного лица и печатью организации)

	

	

	(без отметок не действительно)

	Особые отметки контролирующих органов


 Начальник отдела учета и отчетности

администрации Придорожного

сельского поселения                                                                        О.И. Кривонос 
 Прием и регистрация заявления





 Рассмотрение заявления на предмет наличия полномочий на выдачу специального разрешения, комплектности документов и их соответствия требованиям регламента





 Отказ в регистрации заявления с указанием заявителю причин принятия данного решения





 Согласование заявления





 Принятие решения о выдаче или об отказе в выдачи специального разрешения





     Выдача специального 


   разрешения заявителю





Отказ в выдаче специального разрешения  и информирование заявителя с указанием причин принятия данного решения








