СОВЕТ ПРИДОРОЖНОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

КАНЕВСКОГО РАЙОНА
РЕШЕНИЕ

 от 28.11.2018 г.                                                                                         № 167     
ст-ца Придорожная
Об утверждении Положения об администрации 

Придорожного сельского поселения Каневского района

      В соответствии с  Федеральными законами РФ от  6 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 12 января 1996 года N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" применительно к учреждениям, с Уставом Придорожного сельского поселения Каневского района и в целях определения правового статуса и правовых основ деятельности администрации Придорожного сельского поселения Каневского района и ее должностных лиц, Совет Придорожного сельского поселения Каневского района р е ш и л:

      1. Утвердить Положение об администрации Придорожного сельского поселения Каневского района согласно приложению.

       2. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию Совета Придорожного сельского поселения  Каневского района по вопросам социального развития сельского поселения.

3. Решение вступает в силу со дня его подписания.  
Глава Придорожного сельского поселения

Каневского района                                                                            А.Н. Камышан

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНО

 решением Совета

Придорожного сельского

поселения Каневского района

от 28.11.2018 года № 167

ПОЛОЖЕНИЕ

об администрации Придорожного сельского поселения

 Каневского района
1.Общие положения

1.1.Администрация муниципального образования Придорожное сельское поселение в составе муниципального образования Каневской район (сокращенное наименование – администрация Придорожного сельского поселения Каневского района) (далее – Администрация)  является исполнительно-распорядительным органом поселения, наделенным Уставом Придорожного поселения Каневского района (далее - Устав поселения) полномочиями по решению на территории Придорожного сельского поселения Каневского района вопросов местного значения в соответствии с федеральными законами и нормативными актами Совета Придорожного сельского поселения Каневского района (далее - Совет).                                                    
1.2. Администрация в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами и иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края, Уставом поселения, муниципальными правовыми актами Совета и главы Придорожного сельского поселения Каневского района (далее- глава поселения), а также настоящим Положением.

1.3. Администрация осуществляет свою деятельность на территории муниципального образования Придорожное сельское поселение в составе муниципального образования Каневской район во взаимодействии с населением поселения, Советом поселения, с территориальными федеральными органами исполнительной власти, государственными органами исполнительной власти Краснодарского края, органами местного самоуправления Каневского района, организациями и общественными объединениями.
II. Юридический статус

2.1. Администрация - исполнительно-распорядительный орган поселения, наделенный Уставом поселения полномочиями по решению вопросов местного значения в соответствии с федеральными законами и нормативными актами Совета.

2.2. Администрация обладает правами юридического лица. 

2.3. Администрация осуществляет свою деятельность в соответствии с законодательством, Уставом поселения, решениями Совета.

2.4. Администрация  является муниципальным учреждением, образуемым для осуществления управленческих функций, и подлежит государственной регистрации в качестве юридического лица в соответствии с законодательством.
2.5. Администрация как юридическое лицо действует на основании Устава поселения и настоящего положения в соответствии с Федеральным законом от 12.01.1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» применительно к учреждениям.
2.6.  Администрацию возглавляет глава поселения. 
2.7. Структуру администрации составляют глава поселения, его заместители, а также отраслевые (функциональные) и территориальные органы местной администрации. Администрация является юридическим лицом, осуществляет на закрепленной территории исполнительные, распорядительные, управленческие, социально-культурные и иные функции в пределах полномочий, установленных федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  законодательными актами, соглашениями и договорами о передаче полномочий.

2.8. Основаниями для государственной регистрации администрации поселения в качестве юридического лица является Устав поселения и            решение Совета о ее создании с правами юридического лица.

2.9. Администрация имеет печать, штампы, администрация имеет право приобретать и осуществлять имущественные и личные не имущественные права и обязанности, выступать истцом или ответчиком в суде, имеет самостоятельный баланс, лицевой счет в Управлении федерального казначейства по Каневскому району Краснодарского края Министерства финансов Российской Федерации, а также другие реквизиты.

2.10. Место нахождения администрации: 353711, Российская Федерация, Краснодарский  край, Каневской район, станица Придорожная, улица Красная, 42.

III. Основные задачи и функции Администрации

3.1. Администрация организует на территории муниципального образования реализацию задач по решению вопросов местного значения, осуществлению отдельных государственных полномочий, переданных органу местного самоуправления муниципального образования законами Российской Федерации, Краснодарского края, соглашениями и договорами о передаче полномочий с муниципальным образованием Каневской район.

3.2. В компетенцию Администрации входят вопросы местного значения поселения, указанные в статье 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и статьей 8 Устава поселения.
Администрация вправе решать иные вопросы, не отнесенные к компетенции органов местного самоуправления других муниципальных образований, органов государственной власти и не исключенные из их компетенции федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации, только за счет собственных доходов местного бюджета (за исключением субвенций и дотаций, предоставляемых из федерального бюджета и бюджета субъекта Российской Федерации).
Администрация не несет ответственности за те направления деятельности (полномочия), которые переданы по отдельным соглашениям в другие муниципальные образования. 
3.3.Администрация в целях обеспечения деятельности главы муниципального образования осуществляет следующие функции:

3.3.1. организация подготовки нормативных актов для внесения их главой поселения в Совет в порядке законодательной инициативы;

3.3.2. подготовка, согласование и представление главе поселения проектов постановлений, распоряжений, поручений и обращений главы поселения, а также аналитических докладов, справок и иных необходимых главе муниципального образования документов;

3.3.3. обеспечение опубликования (обнародования) муниципальных нормативно- правовых актов, подписанных главой поселения;

3.3.4. подготовка материалов для ежегодных отчетов главы поселения перед населением и для его программных выступлений;

3.3.5. осуществление контроля за исполнением постановлений и распоряжений главы поселения;

3.3.6. обеспечение взаимодействия главы поселения с политическими партиями, общественными и религиозными объединениями, профессиональными союзами, организациями, предпринимателями и населением;

3.3.7. обеспечение диалога со структурами гражданского общества, содействие их развитию и укреплению;

3.3.8. сбор, обработка и анализ информации о социально-экономических и политических процессах в поселении;

3.3.9. учет и анализ обращений граждан, предложений общественных объединений и органов местного самоуправления, представление соответствующих докладов главе поселения;

3.3.10. обеспечение хранения официальных текстов (оригиналов) решений Совета поселения,  а также постановлений и распоряжений главы поселения.

3.4 . Администрация при реализации возложенных на нее функций:

3.4.1. взаимодействует с федеральными органами исполнительной власти и их территориальными органами, органами государственной власти субъектов Российской Федерации и их аппаратами, органами местного самоуправления, а также с должностными лицами, с российскими организациями;

3.4.2. осуществляет функции учредителя средств массовой информации;

3.4.3. запрашивает и получает необходимую информацию от федеральных органов государственной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, а также от организаций, индивидуальных предпринимателей;

3.4.4. осуществляет руководство муниципальными предприятиями и учреждениями, находящимися в ее ведении;

3.4.5. исполняет поручения и контролирует исполнение поручений главы администрации;

3.4.6. осуществляет во взаимодействии с Администрацией и Советом  муниципального образования Каневской район, администрацией Краснодарского края.
3.4.7. исполняет принятые главой поселения и представительным органом решения и постановления;

3.4.8. обеспечивает функционирование служб, предприятий и учреждений, отнесенных к ведению местного самоуправления, предоставляющих услуги населению;

3.4.9. вносит проекты решений в представительный орган;

3.4.10. осуществляет контроль за правильностью использования предприятиями, учреждениями, организациями выделенных им бюджетных ассигновании;

3.4.11. ведет реестр муниципального имущества, осуществляет управление и распоряжение муниципальной собственностью;

3.4.12. осуществляет исполнение переданных федеральными законами и законами Краснодарского края отдельных государственных полномочий в соответствии с установленными для их использования требованиями;

3.4.13. другие вопросы, предусмотренные действующим законодательством.
IV. Полномочия Администрации

Администрация для реализации поставленных задач и осуществления своих функций осуществляет следующие полномочия:
4.1. Полномочия администрации в области планирования, бюджета, финансов и учета:
1) разрабатывает проект местного бюджета, исполняет местный бюджет, составляет отчет о его исполнении;

2) устанавливает и исполняет расходные обязательства поселения, осуществляет муниципальные заимствования, управляет муниципальным долгом, детализирует объекты бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к местному бюджету;
3) организует выполнение планов и программ комплексного социально-экономического развития поселения;

4) организует сбор статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы поселения и предоставляет указанные данные органам государственной власти в порядке,  установленном Правительством Российской Федерации;

5) устанавливает, изменяет и отменяет местные налоги   и сборы поселения;
6) иные полномочия в соответствии с законодательством.
4.2. Полномочия администрации в области коммунально-бытового обслуживания и благоустройства:
1) организует в границах поселения электро-, тепло-, газо-, и водоснабжение, а также водоотведение и снабжение населения топливом;

2) создает условия для  массового отдыха жителей поселения и организует обустройство мест массового отдыха населения, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

3) создает условия для обеспечения жителей поселения услугами связи, торговли, общественного питания, бытового обслуживания;

4) организует освещение улиц и установку указателей с наименованием улиц и номерами домов;

5) организует ритуальные услуги и содержание мест захоронения;

6) принимает участие в организации сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;

7) содействует в развитии сельскохозяйственного производства, создает условия для развития малого и среднего предпринимательства;

8) Утверждает правила благоустройства территории поселения, устанавливающих в том числе требования по содержанию зданий (включая жилые дома), сооружений и земельных участков, на которых они расположены, к внешнему виду фасадов и ограждений  соответствующих зданий и сооружений, перечень работ по благоустройству и периодичность их выполнения;

9) организует благоустройство территории поселения (включая освещение улиц, озеленение территории, установку указателей с наименованиями улиц и номерами домов, размещение и содержание малых архитектурных форм), а также использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населенных пунктов поселения; 

10) иные полномочия в соответствии с законодательством.

4.3. Полномочия администрации в области содержания, строительства и обустройства автомобильных дорог, мостов и иных транспортных инженерных сооружений:
1) осуществляет дорожную деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения и обеспечивает безопасность дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования  парковок (парковочных мест);

2) Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения;

3) осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Полномочия администрации в области жилищных отношений:
1) Владеет, пользуется и распоряжается имуществом, находящимся в муниципальной собственности поселения;

2) Предоставляет помещения для работы на обслуживаемом административном участке поселения сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции;

3) Присваивает адреса объектам адресации, изменяет, аннулирует адреса, присваивает наименования элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного значения муниципального района), наименования элементам планировочной структуры в границах поселения, изменяет, аннулирует такие наименования, размещает информацию в государственном адресном реестре;

4) иные полномочия, предусмотренные законодательством.
4.5. Полномочия администрации в области использования и охраны водных объектов:
1) Осуществляет мероприятия по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охрану их жизни и здоровья;

2) иные полномочия, предусмотренные законодательством.
4.6. Полномочия администрации в области социально-культурного обслуживания населения, архивного дела:
1) Создает условия для реализации мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, сохранение и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории поселения, социальную и культурную адаптацию мигрантов, профилактику межнациональных  (межэтнических) конфликтов;

2) организует библиотечное обслуживание населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек поселения;

3) создает условия для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры;

4) обеспечивает сохранение, использование и популяризации объектов культурного наследия, находящихся в собственности поселения;

5) государственной охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности поселения;

6) Охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории поселения;

7) создает условия для развития местного традиционного народного художественного творчества, участвует в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в поселении;
8) обеспечивает условия для развития на территории поселения физической культуры и массового спорта, организует проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения;

            9) организует и осуществляет мероприятия по работе с детьми и молодежью в поселении;

10) формирует архивные фонды поселения;

11) иные полномочия, предусмотренные законодательством.
4.7. Полномочия администрации в области гражданской обороны и защиты населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера:
1) Участвует в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах поселения;

2) иные полномочия, предусмотренные законодательством.
4.8. Полномочия администрации в области пожарной безопасности и деятельности аварийно-спасательных служб:

1) обеспечивает первичные меры пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения;
2) иные полномочия, предусмотренные законодательством.

           4.9. Полномочия администрации в области охраны общественного порядка и противодействия коррупции.
            1) Оказывает поддержку гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создание условий для деятельности народных дружин;

          2) Осуществляет меры по противодействию коррупции в границах поселения.
V.  Глава поселения

5.1. Администрацией Придорожного сельского поселения Каневского района руководит глава поселения на принципах единоначалия.

5.2. Глава поселения является высшим должностным лицом муниципального образования, который исполняет свои полномочия на 

постоянной основе. Глава поселения избирается сроком на 4 года на основе всеобщего равного и прямого избирательного права при тайном голосовании в соответствии с законодательством и Уставом поселения.

5.3. В своей деятельности глава поселения подконтролен и подотчетен населению и Совету поселения .

5.4. Глава поселения исполняет следующие полномочия главы администрации:
1) в рамках своих полномочий организует выполнение решений Совета;
2) вносит в Совет проекты муниципальных правовых актов о внесении изменений и дополнений в устав поселения, обладает правом внесения в Совет проектов иных муниципальных правовых актов;

3) вносит на утверждение Совета проект местного бюджета и отчет о его исполнении, планы и программы социально-экономического развития поселения, а также отчеты об их исполнении;

4) представляет на рассмотрение Совета проекты решений о введении или отмене местных налогов и сборов, а также другие правовые акты, предусматривающие расходы, покрываемые за счет местного бюджета и дает заключения при представлении проектов решений по указанным вопросам другими лицами, наделенными правом правотворческой инициативы;

5) разрабатывает и представляет на утверждение Совета структуру администрации, утверждает положения об органах администрации не наделенных правами юридического лица;

6) представляет на утверждение Совета проекты положений об органах администрации, наделенных правами юридического лица;

7) формирует администрацию, руководит ее деятельностью на принципах единоначалия в соответствии с настоящим уставом, утверждает штатное расписание администрации, организует работу с кадрами в соответствии с законодательством;

8) назначает и освобождает от должности заместителей главы в соответствии с законодательством и настоящим уставом;
9) назначает и освобождает в соответствии с законодательством от должности руководителей отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации;

10) осуществляет функции распорядителя бюджетных средств при исполнении местного бюджета, открывает и закрывает счета в банковских учреждениях, подписывает финансовые документы;
11) принимает меры по обеспечению и защите интересов поселения в судебных органах, подписывает исковые заявления и иные документы, предусмотренные законодательством;
12) принимает меры к отмене противоречащих требованиям законодательства постановлений, распоряжений и других актов руководителей отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации;

13) назначает и освобождает от занимаемой должности руководителей муниципальных предприятий и учреждений в соответствии с законодательством;

14) осуществляет личный прием граждан, рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан, принимает по ним решения;

15) осуществляет регистрацию (учет) избирателей, участников референдума;
16) принимает решения о проведении эвакуационных мероприятий в чрезвычайных ситуациях;
17) создает при администрации постоянно действующий орган управления, специально уполномоченный на решение задач в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;
18) управляет и распоряжается муниципальным имуществом в соответствии с порядком, установленным Советом;

19) представляет к награждению наградами и к присвоению почетных званий Российской Федерации, Краснодарского края;

20) принимает меры по обеспечению установленного порядка проведения митингов, собраний, уличных шествий и демонстраций, других массовых общественных мероприятий;

21) регистрирует уставы органов территориального общественного самоуправления;

22) возглавляет и координирует деятельность по предотвращению чрезвычайных ситуаций на территории поселения и ликвидации их последствий;
23) принимает решение о подготовке проекта генерального плана, а также решения о подготовке предложений о внесении в генеральный план изменений;
24) с учетом заключения о результатах публичных слушаний принимает решение о направлении на утверждение Совета согласованного или не согласованного в определенной части проекта генерального плана;

25) принимает решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения;

26) принимает решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения;

27) принимает решение об утверждении документации по планировке территории или об отклонении такой документации и о направлении ее в орган местного самоуправления на доработку с учетом положений, установленных Градостроительным кодексом Российской Федерации;
28) принимает решения об изменении одного вида разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства на другой вид такового использования в соответствии с законодательством;

29) осуществляет руководство гражданской обороной на территории поселения;
30) определяет порядок деятельности специализированных служб по вопросам  похоронного дела.
5.6. Глава поселения осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством и Уставом поселения.
5.7. В случае временного отсутствия главы поселения или досрочного прекращения им своих полномочий, его полномочия в полном объеме осуществляет один из его заместителей в соответствии с правовым актом главы поселения о распределении обязанностей либо со специально изданным по данному вопросу правовым актом главы поселения или должностное лицо местного самоуправления в соответствии со специально изданным по данному вопросу правовым актом главы поселения.
  6. Имущество и финансовая деятельность Администрации


6.1. Администрация финансируется в соответствии со сметой доходов и расходов в  пределах средств, предусмотренных на эти цели в бюджете муниципального образования.

           6.2. Финансовую и экономическую основу Администрации составляют средства местного бюджета, муниципальное имущество, а также имущественные права.

 6.3. Имущество, находящееся у администрации на праве оперативного управления, является собственностью Придорожного сельского поселения Каневского района. 
7. Реорганизация и ликвидация Администрации

7.1. Ликвидация и реорганизация Администрации осуществляются в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации, законодательством Краснодарского края и нормативными актами органов местного самоуправления Придорожного сельского поселения Каневского района, при этом в случае реорганизации обязательства администрации переходят к правопреемнику.

7.2. При реорганизации администрации все документы (управленческие, финансово-хозяйственные, по личному составу и др.) передаются в соответствии с установленными правилами – правопреемнику.  При ликвидации администрации и отсутствии правопреемников документы постоянного хранения и документы по личному составу (постановления, распоряжения, личные дела и карточки учета и пр. и т.п.) передаются в архивный отдел администрации муниципального образования Каневской район в соответствии с действующим законодательством.
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