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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПРИДОРОЖНОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КАНЕВСКОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от  25.05.2012г.
№ 25-р

станица Каневская

Об организации работы по обеспечению доступа 

граждан и организаций к информации о деятельности
администрации Придорожного сельского поселения 

Каневского района

В целях обеспечения реализации прав граждан и юридических лиц на доступ к информации о деятельности администрации Придорожного сельского поселения Каневского района, в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности  государственных  органов  и  органов    местного самоуправления":

    1. Назначить заместителя главы Придорожного сельского поселения Каневского района Черную Веру Николаевну должностным лицом, ответственным за размещением информации о деятельности администрации

Придорожного сельского поселения Каневского района в полном объеме в соответствии с действующим законодательством.


2. Определить официальным источником информации о деятельности администрации Придорожного сельского поселения Каневского района  в сети Интернет официальный сайт муниципального образования Каневской район (http://www.kanevskadm.ru/) в разделе «Сельские поселения», подразделе «Придорожное» (далее по тексту - Сайт).

3. Определить официальный адрес электронной почты администрации Придорожного сельского поселения Каневского района: fu25.167@mail.ru по которому пользователи информацией могут направить запрос и получить запрашиваемую информацию, а также направить предложения по проектам нормативно-правовых актов.

4. Утвердить перечень информации о деятельности администрации Придорожного сельского поселения Каневского района (далее - Перечень), размещаемой на Сайте (приложение).

5. Начальникам отделов, ответственным исполнителям администрации Придорожного сельского поселения Каневского района обеспечить оперативное предоставление информации в соответствии с Перечнем в сроки, указанные в Перечне.

6. Общему отделу администрации Придорожного сельского поселения Каневского района ознакомить с настоящим распоряжением  ответственных исполнителей администрации Придорожного сельского поселения Каневского района, руководителей муниципальных учреждений Придорожного сельского поселения Каневского района.

         7. Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

         8. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.

Глава   Придорожного

сельского поселения

Каневского района                                                                              А.Н. Камышан


ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта распоряжения администрации Придорожного сельского поселения

Каневского района

от _______________№ ______________

«Об организации работы по обеспечению доступа 

граждан и организаций к информации о деятельности
администрации Придорожного сельского поселения 

Каневского района»

Проект  подготовлен и внесен:

Заместитель главы, начальник общего отдела 

администрации Придорожного сельского

поселения Каневского района
  В.Н. Черная

Проект согласован:

Ведущий специалист 

общего отдела администрации                                                         Е.В. Емельянова

Разослать:

1.Общий отдел
                                                  - 1 экз.

2. Отдел учета и отчетности                                                      - 1  экз.


	УТВЕРЖДЕН 

распоряжением администрации 

Придорожного сельского поселения

от 25.05.2012№ 25-р



	                          



Перечень
информации о деятельности администрации Придорожного сельского поселения Каневского района, размещаемой в сети Интернет

	п/п
	Содержание информации
	Органы администрации, ответственные за предоставление информации
	Периодичность размещения, сроки обновления

	1
	2
	3
	4

	2.
	1.Общая информация об администрации Придорожного сельского поселения Каневского района, в том числе:

	1.1.
	Структура администрации Придорожногосельского поселения Каневского района (далее – администрация), почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов отделов администрации поселения, в том числе телефонов справочных служб
	общий отдел администрации Придорожного сельского поселения (далее – общий отдел)
	размещается в течение 5 рабочих дней после издания соответствующих правовых актов либо внесения изменений в них, информация о реквизитах (почтовом адресе, адресе электронной почты, номере телефона) поддерживается в актуальном состоянии

	1.2.
	Сведения о полномочиях, задачах и функциях администрации, перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих указанные полномочия, задачи и функции
	Ведущий специалист общего отдела

(далее – юридический отдел)
	размещаются в течение 5 рабочих дней после издания соответствующего правового акта или внесения изменений в него, информация поддерживается в актуальном состоянии

	1.3.
	Перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов организаций, в том числе справочных служб
	Руководители подведомственных организаций
	Предоставляется в течении 5 дней после внесения изменений, информация о реквизитах (почтовом адресе, адресе электронной почты, номере телефона) поддерживается в актуальном состоянии

	1.4.
	Сведения о руководителях администрации поселения, его структурных подразделений, муниципальных учреждений и предприятий (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	Руководители подведомственных организаций, общий отдел
	размещается в течение 5 рабочих дней после регистрации муниципального предприятия, учреждения в органе, уполномоченном на осуществление регистрации юридических лиц, информация поддерживается в актуальном состоянии

	3.
	2.Информация о нормотворческой деятельности администрации Придорожного сельского поселения Каневского района, в том числе:

	2.1.
	Тексты проектов нормативных правовых актов администрации тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в представительный орган поселения
	отделы администрации,  ответственные работники, подведомственные организации, являвшиеся составителями проектов соответствующих муниципальных нормативных правовых актов;

юридический отдел
	размещаются не позднее 14 календарных дней до даты принятия нормативного правового акта

	2.2.
	Нормативные правовые акты, изданные муниципальные правовые акты, изданные администрацией, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации 
	отделы администрации,  ответственные работники, подведомственные организации, являвшиеся составителями проектов соответствующих муниципальных правовых актов;

общий отдел
	размещаются в течение 3 рабочих дней после издания правовых актов, внесения изменений в правовые акты, признания их утратившими силу, получения сведений о государственной регистрации нормативных правовых актов

	2.3.
	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством РФ о размещении товаров, выполнении работ, оказании услуг для муниципальных нужд
	органы, муниципальные учреждения, являющиеся муниципальными заказчиками;

должностное лицо администрации, уполномоченное на размещение  муниципального заказа администрации 
	размещается в соответствии с законодательством о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд

	2.4.
	Тексты проектов административных регламентов
	отделы администрации
	размещаются не позднее 30 календарных дней до даты утверждения постановления администрации 

	2.5.
	Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг
	отделы администрации
	размещаются в течение 5 рабочих дней после издания соответствующего правового акта или внесения изменений в него

	2.6.
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых к рассмотрению в соответствии с законодательством, муниципальными правовыми актами
	отделы администрации
	размещаются в течение 5 рабочих дней после издания соответствующего правового акта или внесения изменений в него

	2.7.
	Порядок обжалования муниципальных правовых актов
	юридический отдел
	поддерживается в актуальном состоянии

	3.
	Информация об участии администрации в целевых и иных программах, а также о мероприятиях, проводимых администрацией, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций администрации поселения
	отделы администрации;

ответственные исполнители администрации
	поддерживается в актуальном состоянии.

анонсы официального визита, рабочей поездки - в течение одного рабочего дня перед началом соответствующего мероприятия. итоги официального визита, рабочей поездки - в течение одного рабочего дня после окончания соответствующего мероприятия

	4.
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению администрацией поселения  до сведения граждан и организаций в соответствии с действующим законодательством
	Специалист ГО и ЧС 
	размещается ежемесячно, до 5 числа, информация поддерживается в актуальном состоянии. при возникновении чрезвычайных ситуаций информация размещается:

не позднее 30 минут после введения для соответствующих подсистем и звеньев государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций режима повышенной готовности;

не позднее 20 минут после введения режима чрезвычайной ситуации

	5.
	Ежегодный план проведения проверок органами, уполномоченными на осуществление муниципального контроля, а также информация о результатах проверок, проведенных администрацией поселения, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в администрации поселения, подведомственных организациях
	 ответственные специалисты


	поддерживается в актуальном состоянии

	6.
	Тексты официальных выступлений и заявлений главы и заместителей главы Каневского сельского поселения Каневского района
	Общий отдел
	размещаются в течение 1 рабочего дня с момента выступления, оглашения заявления, подачи информации

	7.
	Статистическая информация о деятельности администрации, в том числе:
	Ответственные исполнители
	размещаются до 30 числа месяца, следующего за отчетным кварталом

	7.1.
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной или иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации 
	Отдел учета и отчетности
	размещаются ежеквартально, не позднее 16 числа месяца, следующего за отчетным периодом

	7.2.
	Сведения об использовании администрацией, подведомственными муниципальными предприятиями и учреждениями выделяемых бюджетных средств
	Отдел учета и отчетности
	годовой отчет размещается не позднее 1 июня года, следующего за отчетным годом

	7.3.
	Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
	Отдел учета и отчетности
	размещаются в течение 14 дней после принятия соответствующего правового акта

	9
	8.Информация о кадровом обеспечении администрации Придорожного сельского поселения Каневского района:

	8.1.
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	Ответственные исполнители администрации
	поддерживается в актуальном состоянии

	8.2.
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы
	
	размещаются в течение 3 рабочих дней с момента открытия вакансии

	8.3.
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	
	размещаются не позднее, чем за 20 дней до дня проведения конкурса

	8.4.
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	
	условия конкурса размещаются не позднее чем за 20 дней до дня проведения конкурса

	8.5.
	Номера телефонов, по которым можно получить информацию, касающуюся замещения вакантных должностей муниципальной службы
	
	результаты - в течение 3 рабочих дней после проведения конкурса

	8.6.
	Перечень подведомственных образовательных учреждений, с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях
	Общий отдел
	поддерживается в актуальном состоянии при наличии

	10
	9.Информация о работе администрации Придорожного сельского поселения Каневского района с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

	9.1.
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	общий отдел
	размещается в течение 3 дней в случае изменения графиков, поддерживается в актуальном состоянии

	9.2.
	Фамилия, имя и отчество должностного лица администрации или иного должностного лица, к полномочиям которого отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте 9.1 настоящего пункта, и обеспечение рассмотрения их обращений, а также номера телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера
	общий отдел
	размещается в течение 3 дней в случае изменения графиков, поддерживается в актуальном состоянии

	9.3.
	Номера телефонов администрации, по которым возможна передача устных обращений ("горячая линия")
	общий отдел
	поддерживается в актуальном состоянии

	9.4.
	Обзоры обращений лиц, указанных в подпункте 9.1 настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	общий отдел 
	1 раз в полугодие, до 25 числа месяца, следующего за отчетным периодом

	10.
	Сведения о межмуниципальном сотрудничестве, о взаимодействии администрации с общественными объединениями, политическими партиями, профессиональными союзами и другими организациями
	Общий отдел
	размещаются в течение 5 рабочих дней после проведения мероприятия (заключения соответствующих соглашений о сотрудничестве)

	 Заместитель главы Придорожного

 сельского поселения Каневского района                                          В.Н. Черная
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